
* 홈페이지 관리자 권한은 개인 단위로만 설정 가능함 (※ 부서 단위의 권한 설정이 필요한 경우 정보기획팀으로문의)
1) 좌측 상단의 ‘Open Product Menu’ 버튼 클릭 ⇒ [조직구성원]-[멤버쉽] 메뉴 클릭

04. 권한 설정하기 홈페이지 관리자 권한 등록
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2) [신규] 클릭 ⇒ 교번 검색 ⇒ 체크박스 선택 ⇒ [완료] 클릭

교번 입력

2

3

4

5

12345678김단국

04. 권한 설정하기 홈페이지 관리자 권한 등록



3) ( ⁝ ) 버튼 클릭 ⇒ [역할 배정] 메뉴 클릭 ⇒ ‘사이트 관리 유저‘ 선택 ⇒ [완료] 클릭

김단국
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04. 권한 설정하기 홈페이지 관리자 권한 등록



1) 좌측 상단의 ‘Open Product Menu’ 버튼 클릭 ⇒ [조직구성원]-[멤버쉽] 메뉴 클릭

1

04. 권한 설정 홈페이지 관리자 권한 삭제



2) ( ⁝ ) 버튼 클릭 ⇒ [비배정 역할] 메뉴 클릭 ⇒ 삭제할 권한 선택 ⇒ [완료] 클릭
※ 멤버십 목록에서 해당 사용자를 삭제하려면 ‘멤버십 삭제’를 클릭

김단국
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04. 권한 설정 홈페이지 관리자 권한 삭제



* 특정 부서(그룹)만 페이지에 접근할 수 있도록 지정하려는경우
1) 좌측 상단의 ‘Open Product Menu’ 버튼 클릭 ⇒ [사이트 빌더]-[페이지] 메뉴 클릭

04. 권한 설정 페이지 접근 권한 설정

1



2) 권한을 등록할 페이지의 ( ⁝ ) 버튼 클릭 ⇒ [권한] 메뉴 클릭
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04. 권한 설정 페이지 접근 권한 설정



3) ‘게스트’ 검색 ⇒ 권한 유형에서 ‘보기’ 비활성화 ⇒ [저장] 클릭
※ 게스트 : 단국대학교 비로그인 사용자를 포함한 전체 사용자 그룹

페이지기본값으로‘게스트’그룹의보기권한이
활성화되어있음

단국대학교비로그인사용자를포함한전체사용자가
접근가능한페이지로생성됨
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04. 권한 설정 페이지 접근 권한 설정



4) 부서명 또는 조직코드 검색 ⇒ 권한 유형에서 ‘보기’ 선택 ⇒ [저장] 클릭
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04. 권한 설정 페이지 접근 권한 설정



- DKU 전체 : 단국대학교 계정으로 로그인한 모든 사용자 그룹(졸업·퇴직자 포함)
- DKU 교원/직원/조교 : 단국대학교 로그인 사용자 중 신분에 따라 구분된 그룹

04. 권한 설정 DKU 그룹



1) 좌측 상단의 ‘Open Product Menu’ 버튼 클릭 ⇒ [사이트 빌더]-[페이지] 메뉴 클릭

1

04. 권한 설정 페이지 편집 권한 등록



2) 권한을 등록할 페이지의 ( ⁝ ) 버튼 클릭 ⇒ [권한] 메뉴 클릭

2

04. 권한 설정 페이지 편집 권한 등록



3) 부서명 또는 조직코드 검색 ⇒ 권한 유형에서 ‘업데이트’ 선택 ⇒ [저장] 클릭

04. 권한 설정 페이지 편집 권한 등록
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스크롤



* 특정 부서(그룹)만 게시판을 열람할 수 있도록 지정하려는경우
1) 좌측 상단의 ‘Open Product Menu’ 버튼 클릭 ⇒ [콘텐츠&데이터]-[게시판 관리자] 메뉴 클릭

04. 권한 설정 게시판 보기 권한 설정

1



2) 권한을 설정할 게시판의 ‘액션’( ⁝ ) 버튼 클릭 ⇒ [권한] 메뉴 클릭

2
게시판 1

게시판 2

게시판 3

게시판 4

04. 권한 설정 게시판 보기 권한 설정



3) ‘게스트’ 검색 ⇒ 권한 유형에서 ‘보기’ 비활성화 ⇒ [저장] 클릭
※ 게스트 : 단국대학교 비로그인 사용자를 포함한 전체 사용자 그룹

게시판기본값으로‘게스트’그룹의보기권한이
활성화되어있음

게시판을생성하면단국대학교비로그인사용자를포함
한전체사용자가열람할수있음
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04. 권한 설정 게시판 보기 권한 설정



4) 부서명 또는 조직코드 검색 ⇒ 권한 유형에서 ‘보기’ 선택 ⇒ [저장] 클릭
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8
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04. 권한 설정 게시판 보기 권한 설정



- DKU 전체 : 단국대학교 계정으로 로그인한 모든 사용자 그룹(졸업·퇴직자 포함)
- DKU 교원/직원/조교 : 단국대학교 로그인 사용자 중 신분에 따라 구분된 그룹

04. 권한 설정 DKU 그룹



1) 좌측 상단의 ‘Open Product Menu’ 버튼 클릭 ⇒ [콘텐츠&데이터]-[게시판 관리자] 메뉴 클릭

04. 권한 설정 게시판 작성 권한 등록

1



2) 권한을 설정할 게시판의 ‘액션’( ⁝ ) 버튼 클릭 ⇒ [권한] 메뉴 클릭

2
게시판 1

게시판 2

게시판 3

게시판 4

04. 권한 설정 게시판 작성 권한 등록



3) 부서명 또는 조직코드 검색 ⇒ 권한 유형에서 ‘메시지 추가’ 선택 ⇒ [저장] 클릭
※ 게시판 권한은 부서 또는 그룹 단위로 설정할 수 있음(개별 사용자에 대한 권한 등록이 필요한 경우 ‘그룹 생성 매뉴얼’ 참고)

04. 권한 설정 게시판 작성 권한 등록
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유형 설명

삭제 -

공지 게시글작성시상단공지설정이가능함

권한
게시판내모든게시글의수정, 삭제, 숨기기/보이기설정권한
(※ 단, 게시글작성권한은포함되어있지않음)

업데이트 -

댓글작성 코멘트작성권한

메시지추가 게시글작성권한(본인이작성한글은수정·삭제처리가가능함)

게시판권한유형
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