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1. 로그인 및 내정보

1.1 포털시스템에서 로그인

 [그림 1-1] 포털시스템 화면

① 단국대학교 포털시스템 (https://portal.dankook.ac.kr/ )에서 로그인 후 

‘연구실안전관리시스템’ 링크를 클릭하면 안전관리시스템으로 자동으로 이동 된다.

② 단국대학교 포털시스템에 로그인이 안된 상태에서 ‘연구실안전관리시스템’ 링크를 

클릭하면 아래와 같이 로그인 창으로 이동 후 로그인 하면 안전관리시스템으로 이동이 

가능하다

1



단국대학교 연구실 안전관리 시스템 사용자 설명서

3

1.2 연구실안전관리시스템에서 로그인

 인터넷 브라우저에 연구실안전관리시스템 주소(http://safety.dankook.ac.kr/)를 직접 입력하면 로

그인 화면으로 이동후 로그인 가능하다.

   [그림 1-3] 로그인 화면

① 로그인 하기 위해  아이디 및 비밀번호 입력 후 로그인 버튼을 누른다

② 만약 개인정보동의를 하지 않은 상태라면 아래와 같이 창을 띄워 동의확인을 받는다

[그림 1-4] 개인정보동의 화면
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1.3 내정보

[그림 1-4] 내정보

① 연락처 정보(일반전화, 휴대전화, 이메일)를 입력한다.

② 개인정보 변경 잠금설정을 한다.

* 잠금 : 개인정보를 학사정보시스템 정보로 수정하지 않는다.

* 해제 : 개인정보를 학사정보시스템 정보로 수정한다.

③ 상시연구활동종사자의 경우 연구특성 정보를 선택한다.

* LMO : LMO를 취급할 경우 체크한다.

* 방사선 : 방사선을 취급할 경우 체크한다.

④ 개인정보 변경된 내용을 저장한다.

⑤ 연구실 안전관리 통합시스템 회원 탈퇴 기능을 제공한다.

1

2

3
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[그림 1-5] 회원탈퇴

① 동의에 체크 후 회원탈퇴를 한다.

(탈퇴 후 다시 가입할 수 없으므로 반드시 확인 요망)

1
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2. 연구실안전관리 홈페이지

[그림 2-1] 메인 홈페이지
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 단국대학교 연구실안전관리 홈페이지에서는 안전과 관련한 다양한 정보를 제공한다. 홈페이지에

서 제공하는 정보는 아래와 같다.

메뉴 부메뉴 주요제공정보

안전교육

안전교육 안내 안전교육 소개

연구실 안전교육 연구실 안전교육 수강

집합교육과정 집합교육과정 개설 목록

이수증명서 이수증 조회 및 출력

Safety Education About Education

Fire Education

Lab Safety Education

Collective Training

Certificate Inquiry

자료실

법령 및 규정

법령 및 사고 사례등록,실험실 안전 

가이드 및 동영상 및 문서 양식 등

사고사례

실전가이드

문서양식

일반자료

연구실 안전관리

전기안전 안전 관련 내용

소방안전

연구실안전

화공안전, 가스안전

폐기물처리, 기계기구

LMO 안내

LMO 안내 시험연구용LMO 및 안전관리절차에 

대한 정보 제공 및 자료 등록LMO란 , LMO법, LMO신고

LMO 자료실

사고보고 및 보험 사고보고 사고 보고 및 보험 청구 안내

보험청구

MSDS(GHS)

안내 MSDS 안내 및 필요성 설명

MSDS내용 MSDS 구성내용 정보제공

MSDS(GHS)검색 MSDS 검색 및 다운로드 기능제공

알림 마당 공지사항 연구실 안전 공지

Q/A 궁금한 내용 묻고 답하기

소개, 연구실 안전관리, LMO관리, 연구실 안전공제보험, MSDS(GHS)일부, 안전교육소개, 자료실 일

부 메뉴는 정보제공 기능으로 세부설명을 생략하기로 한다.
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2.1 MSDS(GHS) 검색

 

[그림 2-1] MSDS 검색 [그림 2-2] MSDS이동

① 연구실 메인 화면에서 메뉴를 클릭하면 바로 MSDS 검색화면으로 이동할 수 있다.

② 화면 하단의 MSDS를 클릭하여 MSDS(GHS) 안내로 이동하여 MSDS(GHS)검색을 할 수 

있다.

 

2

1
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[그림 2-3] MSDS 검색

① 물질명 또는 CAS No.로 검색조건을 설정 후 검색어를 입력한다.

② 검색어 입력 후 검색 버튼을 누른다.

③ 참고 사이트로 산업안전보건공단의 MSDS / GHS 검색 홈페이지가 링크되어 있다.

④ 검색된 MSDS정보는 PDF로 다운로드 할 수 있는데, 다운로드 한 PDF를 보기 위해 필요한 

Adobe Reader 최선버전은 링크되어 있는 페이지를 통해 다운로드 할 수 있다.

2

3

1
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2.1.1 MSDS(물질안전보건자료) 검색

 MSDS(물질안전보건자료) 검색 후 세부내용을 볼 수 있으며, MSDS을 PC로 다운로드 할 수 있다.

[
그림 2-4] MSDS 검색결과

① 물질명을 클릭하여 세부내용을 볼 수 있다. 다음 페이지의 그림 [2.1.2 MSDS(물질안전보

건자료)] 세부내용 보기 설명을 참고한다.

1 2

3
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② 다운로드를 클릭하여 MSDS를 PC에 저장할 수 있다.

[그림 2-5] MSDS 다운로드

③ 검색자료가 많을 경우 페이지를 이동하여 세부 자료를 볼 수 있다.

2.1.2 MSDS(물질안전보건자료) 세부내용 보기

[그림 2-6] MSDS 세부내용

① MSDS를 PC에 PDF파일로 저장한다.

1
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2.2 안전교육

2.2.1 안전교육소개

 연구활동종사자는 “연구실 안전환경 조성에 관한 법률” 제18조, 동법 시행령 제17조 및 동법 시

행규칙 제9조, “산업안전보건법” 제31조(안전·보건교육)에 의거 법정의무교육으로 안전교육을 반드

시 이수하여야 한다. 연구실 안전관리통합시스템에서는 연구활동종사자의 편의를 위해 사이버 안

전교육을 실시하고 있으며 연구활동종사자가 아닌 경우에는 소방안전교육을 이수해야 한다. 사이

버 안전교육 수강 방법은 아래와 같다.

 

[그림 2-7] 연구실 안전관리통합시스템 홈페이지

① 홈페이지의 연구실안전교육을 클릭하여 안전교육 메뉴로 이동한다.

② 이수증명서 확인 및 출력 화면으로 이동한다.

1 2
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2.2.2 연구실안전교육 수강

[그림 2-8] 연구실안전교육

① 과거의 안전교육과정을 선택하여 안전교육을 수강할 수 있다.

② 안전교육은 한국어 및 영어 콘텐츠를 제공한다. 원하는 언어를 선택한다.

③ 수강신청을 위해 과목을 선택하는 화면으로 이동한다.

[그림 2-9] 과목선택

① 수강하고자 하는 과목을 체크한다.

1

2

3

1 2
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② 선택한 과목을 저장한다.

2.2.3 과목변경 및 수강하기

[그림 2-10] 수강 현황

① 수강신청했던 과목을 다른 과목으로 변경할 수 있다. [그림 2-12] 과목변경 참고

② 과목을 수강하기 위해 ‘수강하기’ 버튼을 클릭한다.

[그림 2-11] 동영상 시청

1

2
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[그림 2-12] 과목변경

① 변경할 과목을 선택한다.

② 변경한 과목을 저장한다.

1

2
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2.2.4 평가하기

 

[그림 2-13] 평가하기

① 수강한 과목은 ‘다시보기’ 버튼을 클릭하면 언제든지 다시 볼 수 있다..

② 안전교육 수강 완료 후 평가문제 풀이를 통해 안전교육을 이수할 수 있다.

1

2
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[그림 2-14] 평가하기

① 모든 평가문제를 풀이하고 제출한다.

참고) 안전교육은 평가문제 풀이에서 60점 이상이어야 이수가 인정된다.

2.2.5 이수증출력

 

[그림 2-15] 이수증출력

① 이수한 교육일정 목록을 검색한다.

1

1 2
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② 교육일정 선택 후 이수증을 출력한다. [그림 2-16] 이수증명서 참고

[그림 2-16] 이수증명서

2.3 자료실

2.3.1 공지사항

[그림 2-17] 공지사항
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① 검색어 입력 후 검색버튼을 눌러 공지사항에서 원하는 단어가 포함된 공지글을 검색할 

수 있다.

② 공지사항 제목을 클릭하여 세부내용을 볼 수 있다.

③ 공지사항 작성 권한이 있는 사용자에게 나오며, 공지사항을 작성할 수 있다.

[그림 2-18] 공지사항 작성

④ 공지사항 목록에서 항상 위에 나오게 한다.

⑤ 사용자 로그인 시 팝업창으로 뜨게 한다.

⑥ 공지사항에 파일을 첨부한다.

⑦ 등록버튼을 눌러 공지사항을 저장한다.

4 5

6 7
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2.3.2 Q&A

[그림 2-20] Q&A 상세내용

① 제목을 클릭하여 세부내용을 본다.

② Q/A를 작성한다.

③ Q/A답글 작성권한이 있는 사용자일 경우 답변을 수정하거나 작성할 수 있다.

④ Q/A작성자일 경우 수정할 수 있다.

⑤ Q/A작성자 또는 Q/A관리자일 경우 삭제할 수 있다.

3 4 5


