
2018학년도 2학기 수강신청 정정방법 안내

 

1. 수강신청 정정기간 : 2018. 9.10(월) 18:00 ~ 9.11(화) 24:00까지

2. 수강정정 방법

 가. 정정기간 내에 여석이 있는 강좌에 한해 학생 본인이 직접 온라인으로 정정함

 나. 여석확인은 수강계획도우미에서 확인 가능함

 다. 여석이 없는 대학기초교양, 학과기초, 공학기초, 공학소양, 전공교과목은 해당대학 교학행정팀  

     에서 정정 가능 여부 판단 후 수강 지도함

 라. 단과대학 수강 지도 시 [수강신청상담신청서] 작성하여 지도(포털자료실-서식자료실-학사     

     또는 포털-학사공지-수강신청정정안내 첨부파일 참고) 

3. 단과대학 교학행정팀 정정기간 및 방법

 가. 정정시간 : 2018. 9.11(화) 10:00 ~ 16:00

 나. 교학행정팀 수강인원제한 조정프로그램 이용방법

종합정보시스템

-수업관리-개설교과목관리

-수강신청인원제한

(교학행정팀)


조직분류-천안

-해당 대학/학과/전공 선택 

⇒ 조회


교과목별 [교학과인원]에 

강의실인원 확인 후 입력

⇒ 저장


수강신청

(하단 라 항 

참조)

 다. 교학행정팀 수강인원제한 조정프로그램 이용 유의사항

  1) [교학과인원]에는 학과/전공에서 요청한 수강신청 제한인원이 세팅되어 있으며 인원조정이 필요한  

     경우 강의실 수용인원을 초과하지 않는 범위에서 변경(단, 강의실 수용인원을 초과하여 여석이  

     가능한 경우는 가능함)

  2) 대학기초교양, 전공(학과기초 포함)강좌 및 공통교양강좌 수강인원이 99명을 초과하지 않도록  

     조정(대학평가와 관련된 부분임) 

 라. 단과대학 교학행정팀 수강신청 프로그램 이용방법

종합정보시스템

-수업관리-수강신청관리

-수강신청(교학행정팀)

 학번 입력 ⇒ 조회

(학생 정보 필히 확인)
 교과목코드, 분반번호 입력 

⇒ 저장

4. 협조사항

 가. 수강정정 상담 시 4학년 최종학기 재학생(제1전공자, 다전공자)을 우선으로 배려하고 3학년  

     이하 재학생은 차기 학기에 수강하도록 지도바람(필수 교과목을 제외한 교과목은 여석이 없을  

     경우 4학년 이외에는 정정불가)

 나. 수강정정 상담 시 전과 및 소속변경한 학생들의 학과기초과목 우선 배려

 다. 영역별(일반)교양 교과목은 수강인원 여석이 없을 경우 수강정정 불가

 라. 해당 단과대학 제1전공 이외의 다전공 학생은 학생이 선택한 다전공 학과/전공 소속으로 안내

 마. 공통교양 및 영역별(일반)교양 문의 : 교양교육대학 교학행정팀(550-1342,1343)


